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BAB I 

PENDAHULUAN 

1.1 Maksud dan Tujuan 
Buku Panduan dalam Penggunaan Aplikasi SIDAWAI (Sistem Informasi Data 

Kepegawaian Bintan) digunakan untuk memandu Admin dan pengguna dalam 

melakukan pengisian data, peremajaan data dan pemanfaatan data dari Aplikasi 

SIDAWAI. 

 

 

BAB II 

PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI 

2.1 Halaman Depan  

Anda dapat mengakses Aplikasi SIDAWAI melalui alamat sidawai.bintankab.go.id , 

Kemudian akan tampil seperti dibawah ini: 

 

2.1.1 Tampilan Awal 
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https://sidawai.bintankab.go.id/
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2.1.2 Rekapitulasi Pegawai 

Untuk mencari rekapitulasi Pegawai berdasarkan : Eselon, Status Pegawai, Jenis 

Golongan, Pendidikan Terakhir, Jenis Kelamin dan per Jabatan. 

 

 

 

2.1.3 Pencarian Profil Pegawai 

Untuk mencari data pegawai baik keseluruhan atau per Unit Kerja di Lingkungan 

Pemerintah Kabupaten Bintan. 
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2.2 Halaman Login 

Apabila pengguna ingin masuk maka pengguna perlu melakukan login dengan 

memasukkan user name yaitu NIP pengguna, password pengguna dan kode Captca 

yang tertera.  
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2.4 Halaman Pegawai 

2.4.1 Dashboard 

Halaman ini berisikan informasi terkait data Taspen, NPWP, Kartu ASN, BPJS dan 

Askes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4.2 Dashboard / Taspen 

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu Taspen, dan ada fungsi memasukkan data 

Taspen yang terdiri dari Nomor Kartu, tanggal kartu dan file kartu Taspen. 
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2.4.3  Dashboard / NPWP 

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu NPWP, dan ada fungsi memasukkan data 

NPWP yang terdiri dari nomor Kartu NPWP, Tanggal Kartu NPWP dan file kartu 

NPWP. 

 

 

2.4.4  Dashboard / Kartu ASN 

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu ASN, dan ada fungsi memasukkan data 

kartu ASN yaitu nomor kartu dan file kartu ASN 
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2.4.5  Dashboard / BPJS 

Halaman ini berisi informasi tentang BPJS, ada fungsi memasukkan data BPJS yang 

terdiri dari nomor kartu dan file kartu BPJS. 

 

 

 

2.4.6  Dashboard / Kartu Askes 

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu Askes, ada fungsi memasukkan data Askes 

yang terdiri dari nomor kartu dan file kartu askes. 
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2.4.7  Menu Data Pribadi / Profil / Data Pribadi 

Halaman ini berisi informasi lengkap tentang pengguna, seperti nama lengkap, 

tanggal lahir, alamat, nomor kontak, alamat email, jenis kelamin, dan informasi 

pribadi lainnya. 

 

 

2.4.8  Menu Data Pribadi / Profil / Golongan Pangkat 

Halaman ini, berisi terkait data pangkat terakhir. 
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2.4.9  Menu Data Pribadi / Profil / Data Lain 

Halaman ini, berisi data seperti kode pos, bahasa dan gaji pokok 

 

 

2.4.10  Menu Data Pribadi / Profil / Data SKCK 

Halaman ini berisi informasi terkait data SKCK, berupa tanggal dan file SKCK 

 

 

 

8 



 

10 
 

2.4.11  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Orang Tua 

Pada Halaman ini, memungkinkan pengguna untuk menambahkan dan mengelola 

informasi tentang orang tua. Informasi ini bisa mencakup nama, tanggal lahir, 

alamat, dan informasi lainnya yang relevan 

 

2.4.12  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Orang Tua / Tambah Data 

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi tentang 

orang tua berupa Nama lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Status Keluarga, Status 

Hidup dan Alamat. 
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2.4.13  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Pasangan 

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk menambah dan mengelola 

informasi tentang pasangan mereka. Informasi ini bisa mencakup nama, tanggal 

lahir, alamat, dan informasi lainnya yang relevan 

 

2.4.14  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Pasangan / Tambah Data 

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi tentang 

pasangan ke dalam sistem berupa status suami/istri, NIP suami/istri jika 

pasangannya ASN, nama lengkap, tanggal lahir, tempat lahir, nomor telephone, 

pendidikan akhir, jenis pekerjaan dan mengupload foto. 
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2.4.15  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Anak 

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk menambahkan dan mengelola 

informasi tentang anak-anak pengguna. Informasi ini bisa meliputi nama, tanggal 

lahir, jenis kelamin, dan informasi lainnya yang relevan. 

 

2.4.16  Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Anak / Tambah Data 

Pada menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru 

tentang anak-anak pengguna ke dalam sistem berupa nama lengkap, tempat lahir, 

tanggal lahir, jenis kelamin, status anak, jenis pekerjaan dan mengupload akta lahir 

anak. 
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2.4.17  Menu Data Pribadi / Data Pendukung 

Pada menu ini, pengguna dapat melihat atau mengubah data pendukung, seperti 

Akta Kelahiran, Akta Meninggal, Surat Keterangan Dokter, Surat Bebas Narkoba dan 

lain-lain 

 

 

2.4.18  Menu Data Pribadi / Data Pendukung / Akta Kelahiran / Ubah Data 

Pada menu ini, memungkinkan pengguna untuk mengubah data Akta Kelahiran 

serta mengunggah file terkait.  
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2.4.19  Menu Data Pribadi / Data Pendukung / Akta Meninggal / Ubah Data 

Pada menu ini, memungkinkan pengguna mengubah data terkait Akta Meninggal 

serta dapat mengunggah file terkait. 

 

 

2.4.20  Menu Data Pribadi / KPKN 

Pada Menu ini, berisi data terkait KPKN (Organisasi Perangkat Daerah Pengelolaan 

Keuangan) 

 

 

13 



 

15 
 

2.4.21  Menu Data Pribadi / KPKN / Tambah Data 

Menu ini memungkinkan pengguna untuk menambahkan data KPKN. 

 

 

2.4.22  Menu Data Pribadi / KTUA 

Pada Menu ini, pengguna dapat melihat data terkait KTUA. 
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2.4.23  Menu Data Pribadi / KTUA / Tambah Data 

Menu untuk menambah data KTUA 

 

2.4.24  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Golongan 

Pada Halaman ini, pengguna dapat melihat perubahan golongan atau tingkat 

kepegawaian yang mereka miliki selama berkarir sebagai ASN. Informasi yang 

relevan mencakup jenis KP Kenaikan Pangkat., Golongan/Pangkat, SKKP/Surat 

Keputusam Kenaikan Pangkat. Nomor BKN, TMT Golongan, dan dapat mengunduh 

berkas yang telah diunggah 
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2.4.25  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Golongan / Tambah Data 

Pada Menu ini memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru terkait 

riwayat golongan mereka ke dalam sistem yang meliputi Jenis KP, Jabatan Golongan 

Pangkat, Tanggal SKKP, No.SKKP, Tanggal Pertek BKN dan Nomor Pertek BKN, TMT 

Golongan, Angka Kredit dan status aktif serta mengupload file SK kenaikan pangkat. 

 

 

2.4.26  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Jabatan 

Di bagian ini, pengguna dapat melihat riwayat jabatan atau posisi yang mereka 

pegang selama kariernya sebagai ASN. Informasi yang mungkin dicatat meliputi 

jenis, instansi kerja, eselon, nomor SK, tanggal SK dan dapat mengunduh file yang 

telah diupload. 
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2.4.27 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Jabatan / Tambah Data 

Menu ini memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru terkait 

jabatan ke dalam sistem berupa jenis jabatan, instansi induk, satuan kerja induk, 

instansi kerja, satuan kerja, unit organisasi induk, unit organisasi, tanggal SK jabatan, 

no.SK jabatan, TMT jabatan, eselon, status aktif dan mengupload berkas. 

 

2.4.28  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Eselon 

Pada menu ini memungkinkan pengguna untuk melacak perubahan-perubahan 

penting dalam karir mereka sebagai ASN dalam hal tingkat jabatan atau eselon 
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2.4.29  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Pendidikan 

Pada menu ini, pengguna dapat melihat riwayat pendidikan mereka. Ini melibatkan 

informasi mengenai jenjang pendidikan, nama institusi pendidikan, jurusan, tahun 

lulus, gelar yang diperoleh serta mengunduh ijazah yang telah diunggah. 

 

 

2.4.30  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Pendidikan / Tambah Data 

Pada Menu ini untuk menambahkan pendidikan. Memungkinkan pengguna untuk 

mengisi informasi pendidikan baru ke dalam sistem 
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2.4.31  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Perkawinan 

Pada Menu ini memungkinkan pengguna untuk melihat detail data perkawinan 

pengguna. Ini bisa termasuk tanggal pernikahan, nama pasangan, tempat 

pernikahan, dan informasi lain yang relevan mengenai status perkawinan pengguna. 

 

 

2.4.32  Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Perkawinan / Tambah Data 

Pada Menu ini untuk menambah riwayat pernikahan. Bagian ini memungkinkan 

pengguna untuk mengubah/menambahkan informasi baru ke dalam sistem. 
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BAB III 

PENUTUP 

Demikian Buku Panduan ini dibuat untuk memudahkan pengguna dalam menjalankan 

Aplikasi SIDAWAI. 
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