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1.1 Maksud dan Tujuan
Buku Panduan dalam Penggunaan Aplikasi SIDAWAI (Sistem Informasi Data
Kepegawaian Bintan) digunakan untuk memandu Admin dan pengguna dalam
melakukan pengisian data, peremajaan data dan pemanfaatan data dari Aplikasi
SIDAWAL.

BAB I
PETUNJUK PENGGUNAAN APLIKASI

2.1 Halaman Depan

Anda dapat mengakses Aplikasi SIDAWAI melalui alamat sidawai.bintankab.go.id ,
Kemudian akan tampil seperti dibawah ini:

2.1.1 Tampilan Awal
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https://sidawai.bintankab.go.id/

2.1.2 Rekapitulasi Pegawai

Untuk mencari rekapitulasi Pegawai berdasarkan : Eselon, Status Pegawai, Jenis
Golongan, Pendidikan Terakhir, Jenis Kelamin dan per Jabatan.

SIMPEG Home Rekapitulasi ~ Profil pegawai Masuk

Rekapitulasi Jumnlah Pegawai per Tingkat Esselon

Grafik Jumlah Pogawai per Tingkat Rekapitulasi Jumlah Pegawal per Status P status Pegawai

Lihat Detail Rekapitulasi Jurnlah per Jenis Golongan

Rekapitulasi Jumilah Pegawai per

hgkat Pendidikan Akhir
1 Jumian Pegawal &

Rekapitulasi Jumlah Pegawai per Jenis Kelamin

Rekapitulasi Jurmnlah Pegawai per Jenis Jabatan

/

Grafik Jumlah Pegawai per Jenis Golongan Grafik Jumlah Pegawai per Tingkat Pendidikan

2.1.3 Pencarian Profil Pegawai

Untuk mencari data pegawai baik keseluruhan atau per Unit Kerja di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Bintan.

SIMPEG Home Rekapitulasi v Profil pegawai Masuk

Cari pegawai

Cari seluruh pegawai atau spesifik berdasarkan OPD di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bintan.

Pilih OPD v Semua
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2.2 Halaman Login

Apabila pengguna ingin masuk maka pengguna perlu melakukan login dengan
memasukkan user name yaitu NIP pengguna, password pengguna dan kode Captca

yang tertera.

g SIMPEG

Masuk

Kode Captcha ©

Exygx. o

Ul by Creative Tim
Sistem Informasi Manajemen Kepegawaian
Untuk Seluruh ASN Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Bintan
000
\J
by SISTEM INFORMASI DATA KEPEGAWAIAN

SL_OWAL Kobupeten” [rfin



2.4 Halaman Pegawai

2.4.1 Dashboard

Halaman ini berisikan informasi terkait data Taspen, NPWP, Kartu ASN, BPJS dan
Askes

> : X Q. Cari menu ™ A & Rasmus Hejlund
© sveec Dashboard

I3 Dashboard
@8 Data Pribadi v Rasmus Hejlund DINAS KOMUNIKAS| DAN INFORMATIKA
Administrator lll/a - Penata Muda
” i Data kek
3 4 198606242020121007 bintan@gmail.com ata keluarga
PN
& Riwayat Kepegawaian v

10.007.000.7-007.007 A199000000001 0000000000001

860624201210050 28/08/2023 Rasmus Hejlund Rasmus Hejlund

0000000001

Rasmus Hejlund

2.4.2 Dashboard / Taspen

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu Taspen, dan ada fungsi memasukkan data
Taspen yang terdiri dari Nomor Kartu, tanggal kartu dan file kartu Taspen.

Kartu Taspen

Nomor Kartu Taspen
Nama Kartu Taspen

File Kartu Taspen

Pilih File | Tidak ada file yang dipilit

e
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2.4.3 Dashboard / NPWP

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu NPWP, dan ada fungsi memasukkan data
NPWP yang terdiri dari nomor Kartu NPWP, Tanggal Kartu NPWP dan file kartu
NPWP.

Kartu NPWP

Nomor Kartu NPWP

Tanggal Kartu NPWP

File Kartu NPWP

2.4.4 Dashboard / Kartu ASN

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu ASN, dan ada fungsi memasukkan data
kartu ASN yaitu nomor kartu dan file kartu ASN

Kartu ASN

Nomor Kartu ASN
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2.4.5 Dashboard / BPJS

Halaman ini berisi informasi tentang BPJS, ada fungsi memasukkan data BPJS yang
terdiri dari nomor kartu dan file kartu BPJS.

Kartu BPJS

Nomor Kartu Bpjs

2.4.6 Dashboard / Kartu Askes

Halaman ini berisi informasi tentang Kartu Askes, ada fungsi memasukkan data Askes
yang terdiri dari nomor kartu dan file kartu askes.

Kartu Askes
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2.4.7 Menu Data Pribadi / Profil / Data Pribadi

Halaman ini berisi informasi lengkap tentang pengguna, seperti nama lengkap,
tanggal lahir, alamat, nomor kontak, alamat email, jenis kelamin, dan informasi
pribadi lainnya.

/ Detail Profil Saya

@ smeec Detail Profil Saya

IR Dashboard Kategori

Rasmus Hajlund
¥ Data Pribadi
1] DataPribadi B 198606242020121007

Profil

Data Pribadi
NamaLengkap NIP Baru NIP Lama
Rasmus Hajlund 1007
&% Riwayat K
Tempat Lahir Tanggal Lahir Agama Jenis Kelamin
TANJUNG PINANG ~ a Kristen ~ Pria v
NiK Email Pribadi Email Pemerintahan
199000000000000007 bintan@gmail com bintan@gmail.com
Alamat HoHP
JL. GATOT SUBROTO GANG 085222227777
Mo Telp Lokasi Kerja Status Pegawai Jenis Pegawai
BINTAN TIMUR - NS ~ PNS Daerah Kab./Kota yang be
Kedudukan PNS No SPMT No STTPL Tanggal STTPL
Aktif ~ 007 { SPMT [ 007 Q0000007 / LATSAR CPNS VI 10/10/2004 =]

2.4.8 Menu Data Pribadi / Profil / Golongan Pangkat

Halaman ini, berisi terkait data pangkat terakhir.

[ Detail Profil Saya cTm & & Rasmus Hejlund
i o cTRLK s Hajlu
q SIMPEG Detail Profil Saa

IR Dashboard Kategori
Rasmus Hejlund

198606242020121007

@ Data Pribadi

Profil

IN Golongan/Pangkat Awal

Golongan / Pangkat

Golongan Pangkat

ilfa - Penata Muda

~
Na SK CPNS Tanggal SK CPNS TMT SK CPNS

SK.813.3 - 049 TAHUN 2020 712/2020 =] 01/12/2020 =]
Na SK PNS Tanggal SK PNS TMT SK PNS

00000777 12/06/2018 20/06/2018
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2.4.9 Menu Data Pribadi / Profil / Data Lain

Halaman ini, berisi data seperti kode pos, bahasa dan gaji pokok

/ Detail Profil Saya

Q smeec Detail Profil Saya

& & Rasmus Hejlund

IR Dashboard Kategori
Rasmus Hejlund

@8 Data Pribadi v P - BN 198606242020121007

Profil

Data Lain
Data
Kode Pos. Gahass G Pokok (canps titik)
12345 Indonesia ~ 2579400

2 Riwayat Kepegawaian >

2.4.10 Menu Data Pribadi / Profil / Data SKCK

Halaman ini berisi informasi terkait data SKCK, berupa tanggal dan file SKCK

rd / Detail Profil Saya

Q smeec Detail Profil Saya

2 Dashboard Kategori
Rasmus Hejlund

Data Pribadi v 4 DetaPrbed JABEN . 198606242020121007

Profil

& DataSKCK Data SKCK

Tanggal SKCK File SKCK

09/08/2023 o PilinFile  Tidak ada file yang dipilit

SISTEM INFORMASI DATA KEPEGAWAIAN
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2.4.11 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Orang Tua

Pada Halaman ini, memungkinkan pengguna untuk menambahkan dan mengelola
informasi tentang orang tua. Informasi ini bisa mencakup nama, tanggal lahir,
alamat, dan informasi lainnya yang relevan

| Riwayat Keluarga
q SIMPEG Q. Corimenu CUTAN & 2 Resmus Hejlund

Riwayat Keluarga

13 Deshbosrd
[A——

8 DataPribadi

Data orang tua

Rasmus Hojlund Senior 2 e
Termpat lahie. - Sleman
Tanggal lahir @ Delete

1960-02-10

Data Keluarga IN Pasangn

amin Ayah

&7 Riwayat Kepegawaian v tatus anak: Hidup
Aamat. JL Hang Lokir

Hejlund "
FO & Edit
. lempat lahve Bekasi
Tanggal ta @ Delete
X

1980-06-10

2.4.12 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Orang Tua / Tambah Data

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi tentang
orang tua berupa Nama lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Status Keluarga, Status
Hidup dan Alamat.

Formulir data orang tua

Nama lengkap Tempat Iahir

Tanggal lahir Status keluarga

hh/bbftete Ayah

Status hidup Alamat

Hidup
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2.4.13 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Pasangan

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk menambah dan mengelola
informasi tentang pasangan mereka. Informasi ini bisa mencakup nama, tanggal
lahir, alamat, dan informasi lainnya yang relevan

| Riwayat Keluarga
g SIMPEG Q ari menu., crRLK A 2 Resmus Hejlund
Riwayat Keluarga

13 Deshbosrd
[A——

8 DataPribadi

Data Pasangan

Data Keluarga IN Pasangan

r Bokasi
shir 2000-10-12
000000000001
san MENGURUS RUMAH TANGGA
kan: $~1MATERIAL SCIENCE
s Aktit

2.4.14 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Pasangan / Tambah Data

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi tentang
pasangan ke dalam sistem berupa status suami/istri, NIP suami/istri jika
pasangannya ASN, nama lengkap, tanggal lahir, tempat lahir, nomor telephone,
pendidikan akhir, jenis pekerjaan dan mengupload foto.

Formulir Data Suami / Istri

Status Suami / Istri Nip Suami / Istri

Suam

Tanggal lahir Nomor telpon

hh/bbjtttt

Pendidikan Akhir

S§-1 MATERIAL SCIENCE

Foto

Pilin File | Tidak ada file yang dipilih
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2.4.15 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Anak

Pada Menu ini, memungkinkan pengguna untuk menambahkan dan mengelola
informasi tentang anak-anak pengguna. Informasi ini bisa meliputi nama, tanggal
lahir, jenis kelamin, dan informasi lainnya yang relevan.

| Riwayat Keluarga
A 2 Resmus Hejlund

g SIMPEG

Riwayat Keluarga

13 Deshbosrd
[A——

8 DataPribadi

Data anak

Data Keluarga IN Pasangen

& Anak Rasmus Hojlund Junior # Edit
Tempat lanis._Sleman
Tanggal 1 2020-06-08 pelere
nis Kolamint Pria

Anak Kandung

sa BALITA
ahir. File

2.4.16 Menu Data Pribadi / Data Keluarga / Anak / Tambah Data

Pada menu ini, memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru
tentang anak-anak pengguna ke dalam sistem berupa nama lengkap, tempat lahir,
tanggal lahir, jenis kelamin, status anak, jenis pekerjaan dan mengupload akta lahir

anak.

Formulir data anak

Nama lengkap Tempat Iahir

Rasmus Hejlund Junior
Tanggal lahir

08/06/2020

Status anak Jenis pekerjaan

Anak Kandung BALITA

Akta lahir

PilihFile ~ 2023-08-28-14-._intankab.goid.png

\ SISTEM INFORMASI DATA KEPEGAWAIAN

SLSWAL fupit Do




2.4.17 Menu Data Pribadi / Data Pendukung

Pada menu ini, pengguna dapat melihat atau mengubah data pendukung, seperti
Akta Kelahiran, Akta Meninggal, Surat Keterangan Dokter, Surat Bebas Narkoba dan
lain-lain

1 Detail Pangukung

Detail Pendukung

Akta Kelahiran Surat Keterangan Dokter

l — I . . . . i
L] pre— Jr— [F—
ovanETD

(-] o - =
W —— - —— - ] ]
- .
= 2
Surat Keterangan Bebas Narkoba
eyp—— e
-~ - a
™ Y
=
.....
Akta Meninggal m
Lain-lain

( romamn )

Tanggal Meninggak: 2023-08-28

2.4.18 Menu Data Pribadi / Data Pendukung / Akta Kelahiran / Ubah Data

Pada menu ini, memungkinkan pengguna untuk mengubah data Akta Kelahiran
serta mengunggah file terkait.

Ubah Akte Kelahiran

No. Akte Kelahiran

007000777

File

Pilih File ~ Tidak ada file yang dipilih

==
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2.4.19 Menu Data Pribadi / Data Pendukung / Akta Meninggal / Ubah Data

Pada menu ini, memungkinkan pengguna mengubah data terkait Akta Meninggal
serta dapat mengunggah file terkait.

Ubah Akte Meninggal

Tanggal Meninggal

01/011970

File

Pilih File  Tidak ada file yang dipilih

2.4.20 Menu Data Pribadi / KPKN

Pada Menu ini, berisi data terkait KPKN (Organisasi Perangkat Daerah Pengelolaan
Keuangan)

Q. Cari menu, & & ResmusHejlund
q SIMPEG

1% Dashboard
4+ Tambah data

E¥ DataPribadi

frett List KPKN

Data Keluarga

Data Pendukung NO NAMA KPKN
KPKN 1 BKAD Kabupaten Bintan Fan |
KTUA

2= Riwayat Kepegawaian v
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2.4.21 Menu Data Pribadi / KPKN / Tambah Data

Menu ini memungkinkan pengguna untuk menambahkan data KPKN.

Tambah data

Nama

2.4.22 Menu Data Pribadi / KTUA

Pada Menu ini, pengguna dapat melihat data terkait KTUA.

/ KTUA

KTUA

A& 2 ResmusHajlund

+ Tambah data

List KTUA

NO
Data tidak ada
KTuAa

23 Riwayat Kepegawaian
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2.4.23 Menu Data Pribadi / KTUA / Tambah Data

Menu untuk menambah data KTUA

Tambah data

Nama

2.4.24 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Golongan

Pada Halaman ini, pengguna dapat melihat perubahan golongan atau tingkat
kepegawaian yang mereka miliki selama berkarir sebagai ASN. Informasi yang
relevan mencakup jenis KP Kenaikan Pangkat., Golongan/Pangkat, SKKP/Surat
Keputusam Kenaikan Pangkat. Nomor BKN, TMT Golongan, dan dapat mengunduh
berkas yang telah diunggah

/ Riwayat Golongan

& & ResmusHejlund
Riwayat Golongan -

B® Data Pribadi
List Riwayat Golongan

ENIS KP GOL/PANGKAT SKKP BKN TMT GOLONGAN AKTIF FILE AKSI
1 Reguler 1ifa - Penata Muda 2018-06-12 2018-06-12 2018-06-20 Aktif au
KTUA No. 0070007 No. 0070007
A Riwayat Kepegawaian~ Menampilkan halaman 1 dari ¢ ‘ ’

Riwayat Golongan
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2.4.25 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Golongan / Tambah Data

Pada Menu ini memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru terkait
riwayat golongan mereka ke dalam sistem yang meliputi Jenis KP, Jabatan Golongan
Pangkat, Tanggal SKKP, No.SKKP, Tanggal Pertek BKN dan Nomor Pertek BKN, TMT
Golongan, Angka Kredit dan status aktif serta mengupload file SK kenaikan pangkat.

Tambah Riwayat Golongan

Jenis KP Jabatan Golongan Pangkat

Pilih ~ Pilin

Tanggal SKKP No SKKP Tanggal BKN No BKN

hh/bbittr hih/ob/ti [=]

TMT Golongan ny redi Status Aktif

hh/bbittt Filih

Upload Berkas

Pilih File  Tidak ada file yang dipilih

2.4.26 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Jabatan

Di bagian ini, pengguna dapat melihat riwayat jabatan atau posisi yang mereka
pegang selama kariernya sebagai ASN. Informasi yang mungkin dicatat meliputi
jenis, instansi kerja, eselon, nomor SK, tanggal SK dan dapat mengunduh file yang
telah diupload.

| Riwayat Jabatan cTRL A 2 Rasmus Hejlund
L Ca
q SIMPEG leayat Jabatan

e
[rp—

@8 DataPribadi v

List Riwayat Jabatan

0+ data per halaman

no JENIS JABATAN INSTANSI KERJA ESELON O 5K TANGGAL §K AXTIF FILE AKS
1 Jabatan Rangkap (Struktural dan Fungsional) Pemerintah Kab. Bintan na 00000777 2018-08-12 Aktit m an
et tarmrrpiian halarman 1 o
Riwayat Jabatan
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2.4.27 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Jabatan / Tambah Data

Menu ini memungkinkan pengguna untuk memasukkan informasi baru terkait
jabatan ke dalam sistem berupa jenis jabatan, instansi induk, satuan kerja induk,
instansi kerja, satuan kerja, unit organisasi induk, unit organisasi, tanggal SK jabatan,
no.SK jabatan, TMT jabatan, eselon, status aktif dan mengupload berkas.

Tambah Riwayat Jabatan

Jenis Jabatan

Pilih

Instansi Induk Satuan Kerja Induk
Pilih
Satuan Kerja
Pilih
Unit Organisasi Induk

Pilin

Unit Organisasi

Pilin

Tanggal SK Jsbatan No SK Jabatan
hh/bb/tttt
TMT Jabatan Eselon

hhibb/tttt pilin

Status Aktif Upload Berkas

Pilih v Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

2.4.28 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Eselon

Pada menu ini memungkinkan pengguna untuk melacak perubahan-perubahan
penting dalam karir mereka sebagai ASN dalam hal tingkat jabatan atau eselon

/ Riwayat Eselon

= . & 2 Resmus Hejlund
© sweea Riwayat Eselon )

List Riwayat Eselon

2018-06-20

A Riwayat Kepegawaian~

Riwayat Eselon
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2.4.29 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Pendidikan

Pada menu ini, pengguna dapat melihat riwayat pendidikan mereka. Ini melibatkan
informasi mengenai jenjang pendidikan, nama institusi pendidikan, jurusan, tahun
lulus, gelar yang diperoleh serta mengunduh ijazah yang telah diunggah.

| Riwayat Pendidikan a3
2 s Q. Carimen crmx Rasmus Hejlund
© swees Riwayat Pendidikan

:
B2 Dashboard

@8 Data Pribadi
List Riwayat Pendidikan

w COE) @O0

A Riwayat Kepegawaian" I

1 S=1TEKNIK INFORMATIKA/SISTEM INFORMAS! 2022-06-20 0070000000007 - ST

Riwayat Pendidikan

2.4.30 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Pendidikan / Tambah Data

Pada Menu ini untuk menambahkan pendidikan. Memungkinkan pengguna untuk
mengisi informasi pendidikan baru ke dalam sistem

Tambah Riwayat Pendidikan

Tingkat Pendidikan Akhir Status Aktif

Pilih v Pilin

Tanggal Lulus Gelar Depan Gelar Belakang

hhibb/tttt

Narma Sekolah Mo ljazah

Upload ljazeh

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
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2.4.31 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Perkawinan

Pada Menu ini memungkinkan pengguna untuk melihat detail data perkawinan
pengguna. Ini bisa termasuk tanggal pernikahan, nama pasangan, tempat
pernikahan, dan informasi lain yang relevan mengenai status perkawinan pengguna.

| Riwayat Pernikahan
Riwayat Pernikahan

& & Rasmus Hejlund

List Riwayat Pernikahan

NO TANGGAL PERNIKAHAN JENIS PERNIKAHAN STATUS FILE AKS

1 1995-06-24 Menikah Aktif = 00

A" Riwayat Kepegawaian™

Riwayat Perkawinan

2.4.32 Menu Riwayat Kepegawaian / Riwayat Perkawinan / Tambah Data

Pada Menu ini untuk menambah riwayat pernikahan. Bagian ini memungkinkan
pengguna untuk mengubah/menambahkan informasi baru ke dalam sistem.

Tambah Riwayat Pernikahan

Tanggal Perkawinan Jenis Perkawinan

hh/bb/tttt Pilih

Status Aktif Upload Akta Nikah

pilih PilihFile  Tidak ada file yang dipilih
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BAB Il
PENUTUP

Demikian Buku Panduan ini dibuat untuk memudahkan pengguna dalam menjalankan
Aplikasi SIDAWAI.
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